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 الموضوع: أدبٌات الأعمال

 

 : نبذة

لعملائه الكرام مجموعة  من ٌوفر "مكتب اسٌستنت"  من مبدأ أفضل الخدمات وأرقى النجاحات، انطلاقا  

لنخنف عنك العبء،  ذات الجودة العالٌة وبحرفٌة متناهٌة،  ،علامٌة والننٌة والتجارٌة الووجستٌةالخدمات الإ

 .تحقٌق النجاح، وإنجاز مشارٌعك عوى أكمل وجهمن ونمكنك 

 

 الرؤية :

المساعد المثالً لٌس مجرد خطوةٍ فً طرٌق النجاح، إنه نصف الطرٌق، هذا ما ٌختصره عوٌك "مكتب 

 اسٌستنت" من النجاح فً أعمالك.

 

 الأهداف :

 توفٌر أجود الخدمات المُقدمة. -

 رفع مستوى الخدمات المتواجدة فً السوق. -

 إحداث قٌمة مضافة فً مجال الخدمات.  -

 مساعدة المنظمات والشركات عوى تحقٌق النجاحات فً أعمالها. -

 المساهمة فً صنع قنوات اتصال فعالة ما بٌن المنتج والمستهوك. -

 المساهمة فً رفع قدرات أفراد المجتمع وتؤهٌوهم. -

 الاستناد عوٌها لتحسٌن خدماتهما.بناء قاعدة معووماتٌة دقٌقة تُمكن المنشآت الراغبة من  -



 : الخدمات المقدمة

 / خدمة دعاٌة وإعلان

ولكن القوٌل من ذلك ما ٌثبت فً أذهانهم هائلا  من المحتوٌات الإعلامٌة والإعلانٌة،  ٌومٌا  ٌتوقى الأفراد كما  

أفضل  اسٌستنت"ٌوفر لك "مكتب عبر فرٌقٍ إعلامً متكامل، . واهتمامهموٌستمر، فقط ما جذبهم وأثار 

 .الخدمات الإعلامٌة، لتحقٌق النجاح الإعلامً لمشارٌعك وأنشطتك

 

 ... التغطٌة الإعلامٌة والتروٌج -1

لأعمالك، عوى  ذجٌةٍ وجذابةٍ ونضمن لك تقدٌم صورةٍ نم محترفً التصوٌر وكتابة المحتوى، مع مجموعةٍ من

ترٌدهـ، فً رحوةٍ من البساطة  وإٌصال كل ماجمٌع منصات التواصل الإعلامٌة والإلكترونٌة، لوتعبٌر عنك 

 .بالصورة والكومة الإقناعو

 ... الإنتاج المرئً -2

بإمكانك إبداع ما ترٌد ٌة جزءا  منضلا  فً عالم المشاهد، وبالخبرة، تصبح مرئٌاتك الإعلام الابتكارحٌن ٌوتقً 

نتاج الاحترافً "لمكتب اسٌستنت"، من مقاطع فٌدٌو وأفلام قصٌرة وتقارٌر مصورة وإعلانات مع فرٌق الإ

 أو أي إنتاجات مرئٌة أخرى. تونزٌونٌة،

 ... والمطبوعات مٌماالتص -3

"لمكتب  مٌم الإبداعًلتصالنتائج الآتٌة، ومع فرٌق احٌن ٌؤتً سحر الأفكار الإبداعٌة، ٌصعب تخٌل روعة 

مترافقا  ذلك مع خٌاراتٍ واسعةٍ من أشكال  فكرته عوى بالك.، سٌكون تصمٌمك مما لم تخطر اسٌستنت"

 ذات الجودة العالٌة. المطبوعات المختونة،

 

 / المتابعة والتقٌٌم

فً دورة حٌاة أي مشروع أو خدمة أو كجزءٍ هامٍ من العموٌات الإدارٌة الرئٌسٌة، تبرز عموٌتً المتابعة والتقٌٌم 

فإنه كثٌرا  ما ٌصعب ربطها  فً نتائج هذه العموٌات وحٌادٌتها، العالٌة منتج، ونتٌجة  لضرورة المصداقٌة 

" هذه الخدمة الرئٌسٌة عبر فرٌقٍ من الخبراء مكتب اسٌستنتلننس المنشؤة. وهنا ٌقدم لك "بالهٌكل الإداري 

ذ أنسب القرارات المبنٌة عوى فً عموٌاتك الإدارٌة، واتخا الاستمرارخلالهم  والذي ٌمكنك منالمتخصصٌن، 

 المعوومات والنتائج. أدق

 / تحوٌل وإدخال البٌانات

، لوقٌام بعموٌات المسح المٌدانً والدراسات الاستقصائٌة وتحوٌل ٌمتوك "مكتب اسٌستنت" فرقا  مإهوة  ومدربة

ٌُمكن البٌ مكنة. لعملائنا الحصول عوى أدق المعوومات اللازمة، وأصح النتائج المانات، والتً من خلالها 

ومترافقا  مع ذلك، ٌوفر المكتب خدمة إدخال البٌانات عبر فرٌقه الاحترافً فً ذلك، والذي ٌجمع ما بٌن الدقة 

 والسرعة فً آنٍ واحد.



 / التدرٌب والتؤهٌل

ذلك ٌوفر لك "مكتب ولرٌب والتؤهٌل المُقدمة حالٌا ، كثٌرا  ما أصبحت الجودة عموة  نادرة  فً خدمات التد

اسٌستنت" مجموعة  من أكنى المدربٌن المعتمدٌن، لنضع بٌن ٌدٌك أفضل البرامج التدرٌبٌة والتؤهٌوٌة، والتً 

 تساعد فً رفع قدرات فرق العمل، لتمكٌنهم من أداء الأعمال بؤعوى المستوٌات، لتحقٌق أفضل النتائج.

 / ومراسلات تجارٌةترجمة 

مع تحول العالم إلى قرٌةٍ كونٌةٍ صغٌرة، أصبحت الترجمة واحدة  من أهم الأعمال المتواجدة فً عالم الٌوم، إلا 

، لٌعٌنك "لمكتب اسٌستنت" لترجمة المعتمدةفرٌق ادون أدنى خولٍ ممكن، هو ما ٌقدمه  الاحترافٌةأن الترجمة 

عوى فرٌق  الاعتمادعوى قول ما ترٌد بوغةٍ أخرى. ومع خدمة المراسلات التجارٌة كذلك، سٌكون بمقدورك 

 " لومراسلات التجارٌة، لتكون مراسلاتك واحدة  من أهم عوامل القوة فً منشؤتك."مكتب اسٌستنت


